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Institut fir
Journalismus und
Kommunikation

Wir machen Medienmachende. Das MAZ ist das filhrende Schweizer Kompetenzzentrum
fir Journalismus und Kommunikation direkt beim Bahnhof Luzern. Als Stiftung unterstitzt
durch verschiedene namhafte Trager im Medienbereich, sorgen wir fiir die Ausbildung von
Berufseinsteigerinnen und Berufseinsteigern sowie fiir die Weiterbildung von Medienschaf-
fenden und trainieren Kommunikationsverantwortliche und Fiihrungskrifte.

Wir suchen Dich!
Ab August 2026 oder nach Vereinbarung haben wir folgende Stelle zu vergeben:

KAUFMANNISCHE/R PRAKTIKANT/IN 100%
(bspw. auf Basis Berufsmatura, Profil E, WMS o.4., befristet bis August 2027)

Wir bieten:
= Spannende Einblicke in die Medien- und Bildungsbranche
=  Begegnungen mit Persénlichkeiten aus der Medien- und Kommunikationsbranche
= Ein abwechslungsreiches und vielseitiges Praktikum
= Einblicke in die Bereiche Buchhaltung und Marketing
= Ein eingespieltes und dynamisches Team
= Eine moderne Arbeitsumgebung an zentraler Lage
= Die Méglichkeit, Deinen beruflichen Rucksack mit wertvollen Erfahrungen zu fiillen

Deine Aufgaben:
= Allgemeine Biiroorganisation und Unterstiitzung bei administrativen Aufgaben
= Bearbeitung von Anfragen per E-Mail und Telefon
= Empfang und Betreuung von Kursteilnehmenden, Dozierenden und Gasten
=  Mithilfe bei der Organisation und Durchfiihrung von Veranstaltungen und Kursen
= Pflege und Verwaltung von Kundendaten und Dokumenten
= Mitorganisation von Team-Events
= Verantwortung fiir Materialbestellungen
= Teilnahme an Meetings
= Mithilfe im Bereich Marketing (online und offline)
= Newsletter-Versand
= Mithilfe in der Buchhaltung (Kreditorenprozess)
=  Fiihren der Kasse

Dein Profil:
= Interesse an der Medienbranche und am Bildungswesen
= Gute Leistungen in der absolvierten Ausbildung
= Teamfahigkeit, Zuverldssigkeit und freundliches Auftreten
= Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
= Sorgfaltige Arbeitsweise, auch bei Routinearbeiten
=  Organisationsfahigkeit
=  Gute MS-Office-Kenntnisse (Word, Excel, Outlook, PowerPoint, MS Teams)
=  Freude im Umgang mit Menschen

Interessiert?
Dann freuen wir uns auf Deine vollstédndige Bewerbung mit Motivationsschreiben, Lebens-
lauf und Zeugnissen per E-Mail an: hr@maz.ch. Bei Fragen kannst Du Dich an

anja.bieri@maz.ch wenden.
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