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Moodle — Kurzanleitung fur MAZ-Studierende und Kursteilnehmende

Moodle ist ein webbasiertes «Learning Management Systems», eine méchtige Lern- und Kom-
munikationsplattform, die auf der Nutzerseite keine weitere Installation benétigt — es reichen
Internetzugriff und Passworter.

Am MAZ arbeiten wir in ausgesuchten Kursen schon langere Zeit mit solchen Plattformen und
fihren Moodle stufenweise und modular weiter ein - in Ergdnzung zum Prasenzunterricht. Diese
Kombination wird «Blended Learning» genannt, wobei in der Regel Plattform-Aktivitaten und
«Kontaktunterricht» aufeinander abgestimmt sind. Da Moodle tber jeden Webbrowser zu errei-
chen ist, spricht man auch von «Web based training» (WBT).

Studierende der MAZ-Diplomausbildung werden in den Gebrauch der Plattform eingefihrt.

Zugang

Via MAZ-Website: Rubrik «Classroom» oder «Dienstleistungen» -> «E-Learning/WBT». Es wird
empfohlen, Browser von Firefox oder Opera zu benutzen.
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| M maz wet | M Kurs: Alle MAZ-Kurse <| + | -
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MAZ-Plattform Moodle

Projekt-Blogs Die Lern- und Kommunikationsplattfarm Moodle wird sukzessive Direktlink zu:
aufgeschaltet, Die Teilnehmenden und Dozierenden der Studiengangs u
Kurse, die Moodle nutzen, werden informiert, Moodle (Passwort)
Einige Links fir Kursleitende & Administration:

Dateiverwaltung

Kurse sichern

Schulungsvideos {iTunes)
Dokumentation Moodle 2.0 {im Aufbau)
Manual in English {ausfihrlicher, aktueller)
Buchtipp: Wiegrefe, Carsten: «Das Moodle 2 Praxisbuch. Gemeinsam
online lernen in Hochschule, Schule und Unternehmens

Copyright @ 2011 MAZ

Login-Informationen

Ihren Anmelde-Namen und das Kennwort erhalten Sie von unserer Administration per Mail in
der Regel automatisch vor oder zum Kursbeginn.

Geben Sie diese in die entsprechenden Felder ein — z.B. oben rechts unter «Login» oder im
Feld «Login» rechts.

Unter Umstanden missen Sie beim ersten Besuch Ihr Standard-Kennwort &ndern: Mind. 8 Zei-
chen, 1 Ziffer, 1 Kleinbuchstabe, 1 Grossbuchstabe 1 Sonderzeichen

maz - Die Schweizer Journalistenschule, Murbacherstrasse 3, CH-6003 Luzern, Tel. +41 (0)41 226 33 33, office@maz.ch, www.maz.ch
C:\Users\Administrato\Documents\MAZ\WBT MAZ\Moodle\Manuals\Moodle_Manual_Stud.doc
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1. Havigation =l0

Kursbereiche
Startseite MAZ-Kommunikation (3
o Kalender
Kurse MAZ (7)

ﬁ

|___| Hauptmenii = o]
Herzlich willkommen.
% Login =H0

Anmeldename

Kenmnwart

Loin

Kennmwaort vergessen?

Es erscheint eine Kursubersicht — die z.B. so aussieht

Startseite  Website
~ igati =H0
(&) Havigation Verfiigbare Kurse
Btartsaite CAS Rhetorik und Moderation
o Meine Startseite 2011202
</ Wehsite
= Teilnehmetinnen gﬁsz Prafessionelle Medienarbeit
= Blogs
= Anmerkungen CAS Profeszionelle Medienarbeit
o Schlagworte
o Kalender Master of Ads in Journalism
Berichte 200-202
Mein Profil
Meine Kurse
Studiengang Visual Multirmedia
Editor 20117~ 2012
0| Einstellungen =

Jas Diplomausbi\dung
) Journalismuos 2011-2013
= Einstellungen der

Startseit . .
artseile J44 Dlp_lomausbl\dung
[t Bearbeiten Journalismus 2010-2012

einschalten
@, Einstellungen Derno-KKurs MAZ
bearheiten

Mutzerinnen Kompaktkurs Social Media

o Filter MAZ-Kompaktkurs Social Media - Unternehmen im Dislag
& sicherung

#7)wiederharstellen Alle MAT-Kurse

g] Fragen

Mein Profil

http:f{maz.eduwsb.chfcourse jview, phprid=18

L__I Hauptmeni = [

Herzlich wilkommen.

= Mitteilungen -0

Esliegen keine neuen
Mittailungan war

Mitteilungen

2/8




Moodle-Kurzanleitung fur Studierende

Eigenes Profil bearbeiten

Im linken Navigationsbereich kénnen Sie Ihr Profil anzeigen (A) oder (B) bearbeiten:

Startseite  Mein Profil

\{J Havigation

Startseite
= heine Startseite
Wehsite
= Mein Profil
o Profil anzeigen
Forumsheitrage
Blogs
Mitteilungen
o Eigene Dateien
o Anmerkungen
Aldivitaten
Meine Kurse

=]

|.n |Einstellungen

= Mein Profil
= Profil hearheiten
= Kenrort
andern

Fnllen
htkp:ffmaz.chy

Profil anzeigen

Frank Hanecke

Land:

Stadt/Ort:

Telefon:

E-Mail-Adresse:

Wehseite:

Kursprofile:
rster Zugriff:
etzter Zugriff;

Frank Hanecke ist Studienleiter am MAZ - Der Schweizer Journalistenschule

Diese Seite anpazzen

Schweiz

Luzern

041 22633 33

frank.haenecke@maz.ch

hitp:ihaseaee rmaz.ch

Demo-kKurs MAZ, Kompaktkurs Social Media,
Mithwach, 200 Juli 2011, 14:21 (82 Tage 1 Stunde)
Montag, 10. Oktober 2011, 16:45 {19 Sekunden)

157

Sie kdnnen z.B. ein Foto oder eine Beschreibung hinzufligen. Die Beschreibung erscheint in

lhrem Profil oben

Eigene Dateien

Startseite  Mein Profil

@ Havigation

Startzeite

= Meine
Startseite
Wehsite

2 Mein Profil

= Profil
anzeigen

Forumsheitrige
Blogs

o Mitteilungen

= Eigene
Dateien

o Anmerkungen

Eigene Dateien

{:I Beispielverzeichnis

—{:l Faotos

| Frank_Hanecke_2011 PG
5] HAERECKE 001 jpo

Lo |0 HAEMECKE 140185 jpg

: D Kursunterlagen_Sohle
= 1“_1 Waodle-Manuals
@. hoodle_hanual_Stud doc

Eigene Dateien verwatten
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Unter «Mein Profil» sind auch die eigenen Dateien zu erreichen (Pfeil). Auf diese haben nur Sie
personlich Zugriff (bzw. jeder, der Ihr Passwort kennt...).

Praktischer Nutzen: Zugriff auf Daten von tberall her, immer eine Ablage zur Hand.
Zugriff auf diesen Bereich mit «Eigene Dateien verwalten».

Hier lassen sich Dateien und Verzeichnisse hinzufiigen (A) bzw. I6schen, umbenennen etc. (B).

Startseite Mein Profil  Eidene Dateien

O Dateien Pfad: Dateien

/ Diatei hinzufiigen Yerzeichniz erstellen Alles herurterladen  Maximale —
Dateigrdfize; 100MB

= Beispielverzei

Startseite
Wehsite
= Mein Profil
o Profil
anzeigen
Forumsheitrige
Blogs Ancerungen speicher fbrechen
o Mitteilungen
o Eigene

Fotos B
2 Kursunterlagd
1 Moodle-Manuals = s

Nicht vergessen: Abschliessend (C) jeweils Anderungen speichern!

Hochladen von Dateien in den Bereich «Eigene Dateien»

Beim «Datei hinzufligen» 6ffnet sich ein Fenster mit Auswahlmdglichkeiten. Nach «Datei hoch-
laden» (A) ist die Datei per «Durchsuchen» (B) auf dem eigenen Rechner zu bestimmen.

Dateiauswahl x

™ Serverdateien

I T Letrte Dateien Anhang: Durchsuchen.. |

Speichern

unter ...

¥ Datei hochladen
T Autorfing | Frank Hanecke
™ Eigene Dateien i
< lleenz_ Alle Rechte vorbehatten
wahlen:
= Flickr
Datei hochladen |
;-' Picasa

Nicht vergessen: Anderungen speichern!
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Moodle-Kurzanleitung fur Studierende

Im Moodle-Kurs
Vorbemerkung: Kurse auf Moodle kénnen unterschiedlich aussehen — je nachdem, was die
Verantwortlichen damit vor haben und eingerichtet haben.

Sie selber kdnnen sich zudem lhre eigene Ansicht einrichten, indem Sie Blocke verschieben
oder ausblenden.

Wahlen Sie auf Ihrer Starseite per Klick einen Kurs aus.
Hier z.B. Master of Arts in Journalism (2011)

Elemente einer Kursseite

Oben links ist der Kurstitel (A), darunter die sog. Krimelnavigation, die immer zeigt, wo man
gerade ist (B). Links ist die ganze Kursnavigation (C).

Die rechte Seite der Ansicht lasst sich individuell konfigurieren (D), d.h. es lassen sich Blécke
ausschalten oder hinzufigen.

Der zentrale Bereich (E) ist in diesem Kurs in Abschnitte unterteilt: Nach der Einfiihrung und
einem Nachrichtenforum in die Abschnitte 1, 2 usw. mit jeweils entsprechenden Inhalten.

€ M http:{{maz.eduweh. chicourse/view . phpfid=18 MI<IE: & Google sliE
onll @ BIE

Waster of Arts in Journalism 2010-2012

Startseite  Kurse  MAZ  J5E mMAJ 2010-2012 Bearbeiten einschalten

1) Havigati = ] - ~'Suche in F
IR Themen dieses Kurses ¢ RIS
Startseite @
Meine Startseite Statt
" i i N 1
Wehsite Willkommen im MAJ-Moodle! Enveiterte Suche
Wein Profil ) ) —
X Unten findet ihr {chronologisch nach Startdatum abgelegl) alle fir die Kurse
Meine Kurse notwendigen Dokumente:
g kurse | "z Heue Hachrichten =D
S MAT PROGRANMM = alle notwendigen Infas zum Kurs (Zeiten, Ablauf, ete)

FRASENTATION = PDF der im Unterricht verwendeten Prasentation

Meues Thema hinzufigen...
¢;g?:ﬂ;;12 LITERATLR = von den Dozierenden empfohlene Literatur Vaine Machrichtan i
- MATERIAL = interessante, weiterfilhrende Dokumentation (Keine Machrichten im

Teilnehmerfinnen Forum)

Berichte Diese Dokumente werden laufend aktualisiert. Bei kurzfristiven Anderungen (=

R - 2 Tage), schicken wir euch zusatlich eine Mail. = )

MAJ-Moodle! Aktuelle Termine =D
C —| Machrichtenforum

Moderations-

und Es gibt keine weiteren

Prasentationstraining
Journalismusforschung
(Fast) wie die

Moderations- und Prasentationstraining

Datum: 10.-12. Oktober 2011, Prifung 16.12.23

Dozent: Hugo Bigi

Termine

Zum Kalender
Meuer Termin...

Prafis -
Semiprofessionelle {&f] PROGRANM Moderations Prasentationstrai
Digital... #¥]Heue Aktivitaten -0
Public Relations
als J " P Abtivitst seit Mordag, 10. Oktober
Informationsguelle our o 201, 1312
Mediensysteme Datum: 17./18. Oktober und 7./8. November 2011 Alle Shtivitdten der lstzten Zeit
— Einflick in die Dozenten: Praf. Dr. Marlis Prinzig und Praf. Dr. Roger Blum Michts Meues seit lhrem
Schweizer i . . . . letzten Login
Medienla... Obligatorische Literatur: Amold sowie Hanitzsch/Seethaler (PDF unten)
Meue Medien — Freiwillige Literatur: siehe Literaturliste (PDF unten)
von der Thearie
Zur Praxis @] PROGRAMM Journalismusforschung
Mediernwirkungsforachung ‘E LITERATUR Journalismusforschung Arnold
ﬂ LITERATUR Journalismusforschung Hanitzsch Seethalter
Mediengeschichte
@ LITERATURLISTE Journalismusforschung
Reportage
Schweizer LI

rnellen nnd

Im Inhaltsbereich (E) lassen sich bereitgestellte Dateien
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Moodle-Kurzanleitung fur Studierende m a Z

e Per Klick direkt 6ffnen
o Per Rechtsklick und Auswahl «Ziel speichern unter» auf dem eigenen Rechner ablegen.

Arbeitsmaterialien

Auf Moodle kénnen Trainer/innen verschiedene Arten von Arbeitsmaterialien bereitstellen.

e Textfeld: Informationen, Anmerkungen, Uberschriften, direkt auf der Kursseite

e Verzeichnis: «Ordner» mit Inhalten, Unterordnern

e Dateien: Lesen und/oder Downloaden: Text, PDFs und weitere beliebige digitale Formate
e Links / URL: zu weiterfihrenden Materialien, Quellen

Weitere Aktivitaten

Was Sie zusétzlich vorfinden, héngt davon ab, was durch die Studienleitung oder Kursleitung
eingerichtet wird (im Aufbau).

Je nach dem z.B.

e Abstimmung: Der Trainer stellt eine Frage und gibt verschiedene Antwortmdglichkeiten vor.
Kann als Einstieg in die Auseinandersetzung mit einem bestimmten Thema genutzt werden.

e Aufgabe: Z.B. Einreichung von Dateien oder Online-Text und anschliessender Bewertung
e Chat: Echtzeit-Diskussion zu vorgegebenen Themen

e Forum: Ein vom Trainer moderiertes Unterrichtsgesprach — oder ein Forum zum freien Aus-
tausch.

e Datenbank: Tabelle mit Arbeitsmaterialien (Texte, Bilder, Dateien, Zahlen etc.)
e Glossar: Liste von Definitionen, die von Teilnehmern erstellen und gepflegt wird
e Tests: Diverse Fragetypen zur Lernkontrolle

e Usw.

Die meisten Anwendungen sind selbsterklarend.
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Mit anderen Kurs-Teilnehmenden kommunizieren: Mitteilung senden

Moodle-Kurzanleitung fur Studierende

Startseite

|~ Navigation

Startseite
= Meine Starseite
Website
Mein Profil
Meine Kurse
S Kurse
SMAZ
L »DAJ 2012
= Teilnehmer/finnen
= Blogs
= Anmerkungen
Frank Hanecke
Berichte
Allgemeines
Thema 1
Thema 2
J56 MAJ 2010-2012
JG8 VME 2011-2012
J45 DAL 2011-2013
J44 DAL 2010-2012
MAZ-alle

Meine Kurse

Auswihlen . w

Alle 4 A B

Alle

Bernd Merkel

Timo Zist

Tina Huber

In der Navigation zu Teilnehmerlinnen wechseln (A) und dort (B) die gesuchten P

Kurse MAZ DAJ2012 Teilnehmerfinnen Teilnehmerinnen

Mutzerfinnen anzeigen, deren Inaktivitit lAnger

dauertals Zeitraum auswiéhlen w

Derzeitige Rolle

Alle Teiinehmerfinnen -

Alle Teilnehmerfinnen: 43

Vorname :
IJKLMNOOPQRSTU

Nachname
IJKLMNOOGPQRSTU
Seite: 1 2 3 (Weiter)

Mutzerliste

‘Weniger Details +

UV WwXy?Z

Uvwxyz

.+ Suche in Foren -0

Start

Enweiterte Suche ()

| Meue Nachrichten =H0

Neuss Thema hinzufiigen...
(Keine Nachrichten im Forum)

STADT/ORT LAND

Luzern Schweiz
Luzern Schweiz
Luzern Schweiz

AUSWAHLEN

=

i}

=

[*] Aktuelle Termine -0

Es gibt keine weiteren Termine

Zum Kalender...
Neuer Termin.

¥ Neue Aktivitaten - o
Altivitdt seit Dienstag, 13. Dezember
2011, 14:14
Alle Aktivitdten der letzten Zeit

Nichts Neues

alle) auswahlen — und ganz unten auf der Seite Auswahl «Mitteilung sendenx:

Alle auswihlen

Alle 43 anzeigen

Seite: 1 2 3 (Weiter)

Nichts auswahlen

Auswahlen... E]
Auswihlen

Mitteilung senden

Neue Anmerkung hinzufiigen

Neue Anmerkung fiir alle hinzufiigen

' Mit ausgewahlten Mutzerfinnen

e

® 2011 eduweb.ch / PHZ Luzemn
Moodle-Dokumentation fir diese Seite

m

Die Mitteilung geht als E-Mail an die Mailadresse, die von den Nutzern eingetragen wurde.

Kontakte & Mitteilungen organisieren

Unter «Mein Profil» organisieren Sie lhre Kontakte und Mitteilungen:
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Startseite Mein Profil  Witteilungen

(7 Havigation - I Meine Hartakte =l
Startseite Offline Kontakte (6)
o Meine Statseite Alexandra Xo
Wiehsite Stark @
= Mein Profil " o X®
5 Profil anzeigen E Barbara Stockl @
Forumsbeitrige
erkel X.O
Blogs @
o Mitteilungen
: @
o Eigene Dateien “ Gahrieks Murer xl_'.l
o Anmerkungen ®
Akthvitaten I oo vober xu
Meine Kurse
Reto Camenizch Xxe
d

|.n|Einstellungen -0
Suche
= Mein Profil
= Profil hearheiten
o Kenmwart Snderh
Rollen

> hello - wo ist dein Bild

A ‘i

Frank Hinecke Alexandra Stark
Kontakt entfernen | Kontakt spermren

Alle Mitteilungen | Letzte Mitteilungen

Donnerstay, 6. Oktober 2011

sim Campil =

Mitteilung

Mitteilung senden
=
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